
 النماذج

 

 أولا: المستندات المعتمدة من مجلس الإدارة: 

 المستند

 سند الصرف ) نقدي ، شيكات (

 سند القبض ) نقدي ، شيكات (

 سند استلام نقدي

 يةسند قيد يوم

عات نقدية  إيصال استلام تبر

عات نقدية  إيصال استلام تبر

اكات أعضاء  إيصال استلام اشبر

 اذن إضافة

 مواد عينية (اذن صرف ) 

 

 

 ثانيا: الجداول المعتمدة من مجلس الإدارة: 

 الجدول

 جدول سلم الرواتب والبدلات

 نهاية الخدمة مكافأةجدول مخصص 

عات المقيدة  جدول تحليل التبر

 المستفيدين من المشاري    ع بأعداد جدول 

 جدول متابعة ايجارات عقارات الجمعية

 جدول اهلاك الأصول الثابتة

 تحديد الانتداب للموظفي   جدول 

  
 
 جدول تحديد اجر العمل الإضاف

 جدول متابعة الكفالات النقدية الواردة 

  الحسابات المصرفية
 
 جدول متابعة الاستقطاعات الشهرية ف

 

 

 

 



 

 ثالثا: النماذج المعتمدة من مجلس الإدارة: 

 النموذج

 نموذج اعتماد صرف عهدة

 نموذج اعتماد صرف بدل انتداب

 نموذج تسوية عهدة

عات العينية  نموذج تقدير التبر

 نموذج محصر  استلام اعمال منفذة

 نموذج مخالصة مستحقات موظفي   

يات  نموذج طلب تامي   مشبر

 نموذج بيان بمصاريف وانتقالات

 نموذج بطاقة الصنف

 نموذج محصر  جرد مستودع

 نموذج محصر  جرد نقدية

 نموذج محصر  جرد أصول ثابتة

 نموذج مذكرة التسوية البنكية

 نموذج الاعمال الإضافية

 نموذج مسب  الراتب

 


